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Projekt ,,Wsparcie na starcie”
wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA
ROZWO)J PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach Projektu ,,Wsparcie na starcie”

realizowanego przez Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci w Kluczborku w ramach
Dziatania 7.3 Zaktfadanie dziatalnosci gospodarczej, Osi VII Konkurencyjny rynek pracy

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014- 2020

§1

Postanowienia Ogodlne

1. Projekt pn. Wsparcie na starcie realizowany przez Kluczborski Inkubator
Przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej,
Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020.

2. Projekt jest realizowany w terminie od 01 grudnia 2018r. do 30 listopada 2020 .

3. Regulamin okresla zasady przyznawania dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej i wsparcia pomostowego.

4. W ramach Projektu przewidziane jest przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz podstawowego wsparcia pomostowego dla 44 Uczestnikow i
przedtuzonego wsparcia pomostowego dla 22 Uczestnikdw.

§2

Definicje

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. Programie - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014 - 2020, Dziatanie 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej, O$ VII
Konkurencyjny rynek pracy.
2. Projekcie - oznacza to projekt pn. ,,Wsparcie na starcie”.
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny.
4. Beneficjencie - oznacza to Powiat Kluczborski, z siedzibg przy ul. Katowickiej 1,
46-200 Kluczbork.
5. Instytucji Posredniczagcej RPO WO (IP) - W wojewddztwie opolskim w zakresie

wybranych obszardw EFS funkcje Instytucji Posredniczagcej RPO WO 2014-2020 petni
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu;
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wspoifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

Realizatorze — oznacza to realizatora projektu, ktéry w imieniu Beneficjenta, realizuje
niniejszy Projekt. Realizatorem Projektu jest Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci,
z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 22, 46-200 Kluczbork.

Uczestniku projektu - to osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczgé w ramach projektu
dziatalno$¢ gospodarczg. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze
zmieni¢ swodj status z ,osoby fizycznej zamierzajacej rozpoczac¢ dziatalnosé
gospodarcza” na ,osobe fizyczng, ktdra zatozyta dziatalnos¢ gospodarcza”. Uczestnicy
projektu otrzymujg $rodki finansowe za posrednictwem realizatora czyli podmiotu,
ktory realizuje projekt w ramach Dziatania 7.3;

Biurze Projektu - oznacza to biuro projektu mieszczace sie w Kluczborskim
Inkubatorze Przedsiebiorczosci przy ul. Sienkiewicza 22, 46-200 Kluczbork, | pietro.
Creamingu - zjawisko wystepujace w projekcie, polegajace na udzieleniu wsparcia
osobom, ktére majg mozliwos¢ zatozenia dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia EFS.
Wszystkie podmioty realizujgce projekty w ramach Dziatania 7.3 zobowigzane s3g do
stosowania zasady minimalizowania ww. zjawiska creamingu. Celem wsparcia
dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 7.3 jest bowiem pomoc w podjeciu
zatrudnienia osobom znajdujgcym sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy.
Niemozliwe jest wiec przyznanie pomocy finansowej osobom, ktére bytyby w stanie
zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczg réwniez bez otrzymania dotacji. Ogranicza to
sytuacje, w ktorych wsparcie skierowane zostanie do osdb, ktére posiadajg nie tylko
pomyst na biznes, ale i dysponujg srodkami na jego realizacje. Celem weryfikacji
powyzszego wymogu uczestnicy projektu zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia,
czy zatozg dziatalnos¢ gospodarczg w sytuacji nieotrzymania $rodkéw w ramach
Dziatania 7.3. Opisane zjawisko creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na
wszystkich etapach realizacji projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji
oraz oceny biznesplanébw. W zwigzku z powyiszym mozliwe jest
odrzucenie/wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego
wsparcia finansowego za niekwalifikowalne (co wigze sie z koniecznoscig dokonania
zwrotu przyznanych srodkéw finansowych wraz z naleznymi odsetkami).

Cztonku rodziny - pod pojeciem tym rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe
znajdujacy sie w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

Dniu/dniach - ilekro¢ w dokumencie mowa jest o dniach, rozumie sie przez to dni
robocze, jedli nie wskazano inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego
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Projekt ,,Wsparcie na starcie”
wspoifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

dokumentu nie sg dni ustawowo wolne od pracy okreslone w ustawie z dnia 18
stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015r., poz. 90), ani soboty;

Komisji Oceny Whnioskow (Komisji) - Komisja powotywana przez Realizatora
w celu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na
zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. W sktad Komisji wchodzg
przedstawiciele Realizatora (w tym eksperci) oraz mogg wejs¢ przedstawiciele
Instytucji Posredniczacej (IP) w roli obserwatora.

Przedsiebiorcy — zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z pdzn. zm.) przedsiebiorcg jest osoba
fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawng, ktorej
odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, wykonujgca dziatalnos¢ gospodarczg.
Przedsiebiorstwie — podmiot gospodarczy, tj. podmiot dopuszczony przez przepisy
prawa do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (wytwodrczej, budowlanej,
handlowej, ustugowej) prowadzonej w celach zarobkowych na wifasny rachunek.
Dziatalnoscig gospodarczg (zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo
przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z pdin. zm.) jest zorganizowana
dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposob ciagty.

Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012
z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.).

Rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej - za dzien rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej uznaje sie date rozpoczecia dziatalnosci wskazang we wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub date

zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym, przy czym dzien rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji;

Stronie internetowej Projektu - oznacza strone internetowa:

www.inkubatorkluczbork.pl ;

Wartosci niematerialne i prawne — o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pdzn. zm.)
z zastrzezeniem inwestycji, o ktédrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte
przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,
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a w szczegolnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
prawa do wynalazkéw, patentéw, znakdéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych
oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci
niematerialne i prawne zalicza sie do aktywdéw trwatych jednej ze stron umowy,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

19. Zasadach — oznacza to Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej RPO WO 2014- 2020;

§3

Wsparcie finansowe — warunki ogdlne

1. Uczestnikiem projektu moze zosta¢ tylko osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczgé
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa opolskiego, spetniajgca
tacznie nastepujgce kryteria:

a) mieszka w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i/lub pracuje i/lub uczy sie na terenie
wojewddztwa opolskiego?;
b) zalicza sie do Grupy docelowej, tj.:

e jest osobg w wieku od 30? roku zycia pozostajacg bez pracy (bezrobotng,
poszukujgcy pracy lub bierng zawodowo), w tym zwfaszcza: kobietg, osobg
w wieku 50 lat i wiecej, osobg o niskich kwalifikacjach, osobg posiadajgcg co
najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko
z niepetnosprawnoscig do 18 roku zycia,

e jest osobg w wieku od 30° roku zycia pracujacg (zatrudniong na umowe
cywilnoprawng), ktorej miesieczne zarobki nie przekraczajg wysokosci
minimalnego wynagrodzenia (w odniesieniu do miesigca poprzedzajacego dzien
przystgpienia do projektu),

¢ zamierza zarejestrowa¢ i prowadzi¢ w ramach Projektu nowg dziatalnos¢
gospodarczg na obszarze woj. opolskiego (siedziba firmy bedzie znajdowac sie na
terenie woj. opolskiego)*;

d) nie posiadata zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Centralnej Ewidencji

1 llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o miejscu zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego - zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego
(Rozdziat Il Art. 25-28) Miejsce zamieszkania stanowi: ,Art. 25. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowos¢, w ktérej osoba ta przebywa
z zamiarem statego pobytu. Art. 28. Mozna miec tylko jedno miejsce zamieszkania."

2 Osoby od 30 roku zycia sg kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala sie na podstawie daty urodzenia w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie.

3 Osoby od 30 roku zycia sg kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala sie na podstawie daty urodzenia w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie.

4 Nowoutworzone przedsiebiorstwo winno wykonywac dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa opolskiego, w tym winno posiadac¢ adres gtéwnego
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa opolskiego, a w przypadku adreséw dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci
muszg one zawiera¢ adresy miejscowosci potozonych na terenie wojewddztwa opolskiego.
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i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, nie byta zarejestrowana jako przedsiebiorca
w Krajowym Rejestrze Sadowym i nie prowadzita dziatalnosci na podstawie
odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub
oSwiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzied przystgpienia do
Projektu;

€) nie jest karana za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2018r., poz. 1958, z pdzn. zm.) oraz korzysta
z petni praw publicznych i posiadam petng zdolno$é do czynnosci prawnych;

f) nie posiada diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest dtuznikiem
w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekuc;ji
administracyjnej;

g) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych na
podstawie art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

h) nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z beneficjentem, realizatorem,
wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta, realizatora, lub wykonawcami
uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego;

i) nie taczy jg lub nie taczyt z beneficjentem, realizatorem, wykonawcg oraz
pracownikami beneficjenta, realizatora lub wykonawcy uczestniczgcymi w procesie
rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli;

) nie taczyt ja w ciggu ostatnich dwdch lat stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z beneficjentem, realizatorem, lub wykonawcg;

k) nie korzystata/nie zamierza skorzystaé¢ rownolegle z innych srodkéw publicznych, w
tym zwtaszcza ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz srodkéw
oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych
wydatkdéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

) pomoc, o ktdrg bedzie wnioskowac podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje
przekroczenia przez nig przyznanej jej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch
poprzedzajacych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000
euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczg¢ dziatalnosé
gospodarczg w sektorze transportu drogowego towarow;

m) nie zamierza rozpoczg¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez
cztonka rodziny/osobe pozostajagcg w faktycznym pozyciu, z wykorzystaniem
zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej

5 Za dzien przystgpienia do projektu nalezy rozumieé dzier podpisania przez uczestnika Oswiadczenia kwalifikowalnosci uczestnika.
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dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny/osoba pozostajgca w faktycznym
pozyciu zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz miesiac
przed dniem ztozenia przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego;

n) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym
profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny/osobe pozostajgca
w faktycznym pozyciu i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen,
w ktérych jest prowadzona dziatalnos¢;

0) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong
w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r., poz.
646, z pézn. zm.);

p) nie jest karana zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1
i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz.
2077 z pbéin. zm.);

g) nie moze rozpoczgé prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie =z zasada
minimalizowania zjawiska creamingu® opisanego w Zasadach udzielania wsparcia
na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020);

) na etapie ztozenia Whniosku o przyznanie dotacji bedzie posiadata wszystkie
niezbedne pozwolenia (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostac
utworzona w zwigzku z realizacjg projektu)’, w szczegdlnosci:

° pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z pdzn. zm.),
. pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci —zgodnie

z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z p6zn. zm.);
s) zapoznata sie i zaakceptowata Regulamin Rekrutacji oraz Regulamin przyznawania
Srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;
t) nie jest uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020;
u) zapoznata sie z zasadami uczestnictwa w projekcie (w tym zwitaszcza z zasadami
okreslajgcymi forme wniesienia zabezpieczenia wykonania Umowy na otrzymanie

6 Creaming - zjawisko wystepujace w projekcie, polegajgce na udzieleniu wsparcia osobom, ktére majg mozliwo$¢ zatozenia dziatalnosci gospodarczej bez
wsparcia EFS. Wszystkie podmioty realizujace projekty w ramach Dziatania 7.3 zobowigzane s3 do stosowania zasady minimalizowania ww. zjawiska
creamingu. Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 7.3 jest bowiem pomoc w podjeciu zatrudnienia osobom znajdujacym sie w
najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy. Niemozliwe jest wiec przyznanie pomocy finansowej osobom, ktére bytyby w stanie zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza
rowniez bez otrzymania dotacji. Ogranicza to sytuacje, w ktérych wsparcie skierowane zostanie do 0s6b, ktére posiadajg nie tylko pomyst na biznes, ale i
dysponujg srodkami na jego realizacje. Celem weryfikacji powyzszego wymogu uczestnicy projektu zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia, czy zatozg
dziatalno$¢ gospodarczg w sytuacji nieotrzymania srodkdw w ramach Dziatania 7.3. Opisane zjawisko creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na
wszystkich etapach realizacji projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny biznesplanéw. W zwigzku z powyzszym mozliwe jest
odrzucenie/wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia finansowego za niekwalifikowalne (co wigze sie z koniecznoscig
dokonania zwrotu przyznanych srodkéw finansowych wraz z naleznymi odsetkami).

7 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskac¢ wytacznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej.
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dotacji oraz Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, a takze zasadami
wydatkowania przyznawanych srodkéw finansowych);

v) dostarczy w terminie trwania naboru wszystkie dokumenty okreslone w § 4 pkt. 4
niniejszego Regulaminu;

w) wezmie udziat w module szkoleniowo-doradczym, zgodnie ze Sciezkg wsparcia
okreslong dla danej osoby i bedzie przestrzegac zasad uczestnictwa w projekcie.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze jest obowigzkowe dla wszystkich uczestnikéw projektu.
Wsparciem szkoleniowo-doradczym zostang objeci wszyscy uczestnicy projektu,
tj. 50-0s06b (25 kobiet i 25 mezczyzn). Wyjatek stanowig osoby, ktdre wczesniej skorzystaty
z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu, ale nieotrzymaty Srodkdw
finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i na tym etapie zakonczyty udziat w
projekcie. Do decyzji Realizatora nalezy uznanie czy szkolenia,
w ktorych wzigt udziat uczestnik projektu, ze wzgledu na ich zakres i czas trwania, spetniajg
okreslone przez niego wymagania. Celem potwierdzenia uczestnictwa we wsparciu
szkoleniowo — doradczym, uczestnik projektu musi przedstawic¢ stosowne Swiadectwo.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedza diagnoza w zakresie pomocy, jakiej nalezy
udzieli¢ poszczegdlnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb
szkoleniowych i doradczych).

Uczestnicy projektu otrzymujg odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo — doradcza
w postaci szkolen, doradztwa grupowego oraz doradztwa indywidualnego z zakresu
nabywania umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Szkolenia trwac bedg 41 godzin lekcyjnych dla kazdego uczestnika projektu.

Pomoc szkoleniowo — doradcza jest udzielana uczestnikowi projektu na podstawie
podpisanej z Realizatorem Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.
Realizator wydaje uczestnikom projektu stosowne potwierdzenie udzialu w module
szkoleniowo-doradczym.

O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac sie osoba, ktéra:

a) spetnita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji uczestnikdw Projektu
pn. Wsparcie na starcie;

b) uczestniczyta oraz uzyskata potwierdzenie udziatu w Module szkoleniowo-
doradczym realizowanym w ramach projektu Wsparcie na starcie z wyjatkiem oséb,
o ktérych mowa w § 3 pkt 2 ;

c) spetnia warunki kwalifikowalnosci okreslone w niniejszym paragrafie.

W ramach Projektu przewidziane zostaty nastepujgce formy wsparcia finansowego:

a) przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej dla wybranych
uczestnikéw, ktorzy zarejestrowali dziatalno$é gospodarczg, ktdra wyniesie nie
wiecej niz 6-krotnos$é¢ wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace o ktorym,
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z pdzn. zm.)
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obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia jednakze nie wiecej niz 25 000 PLN
brutto. Komisja Oceny Wnioskéw dokona oceny wnioskéw i udzieli 44 dotacje;

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 1 000 PLN brutto przez okres
pierwszych 6 miesiecy liczonych od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przewidziane jest dla wszystkich firm utworzonych w skutek realizacji
Projektu tj. 44 firmy;

c) przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 1 000 PLN brutto przez okres do
12 miesiecy liczonych od dnia od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, wsparcie przewidziane jest dla 50% wszystkich firm utworzonych w
skutek realizacji projektu tj. 22 firmy. Bedg to firmy w gorszej sytuacji/gorzej
radzace sobie na rynku;

d) Komisja Oceny Whnioskéow dokonuje wyboru uczestnikdw zgodnie z ponizszym
przydziatem: 85% osdb w ramach podstawowej listy rankingowe] oraz 15% oséb
w ramach listy rankingowej po odwotaniach.

Uczestnik projektu wnioskuje o dotacje oraz finansowe wsparcie pomostowe w kwotach
brutto natomiast wsparcie to udzielane bedzie w kwotach netto bez wzgledu na status
podatkowy uczestnika projektu.

Wsparcie finansowe bedzie udzielanie w kwocie netto. W sytuacji gdy od zakupionych przez
uczestnika towardw lub ustug nie jest naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto dotacji
bedzie taka sama (rozliczenie dotacji powinno za$ nastgpic¢ do catkowitej wysokosci wydatku).
Jezeli natomiast od zakupionych towaréw lub ustug zostat naliczony podatek VAT, rozliczenie
moze nastgpic¢ tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem réznych stawek.

9. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczgcymi udzielania pomocy publicznej i jest
udzielane w oparciu o zasade pomocy de minimis na podstawie:

a) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

b) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073);

c) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej
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pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2018r., poz. 712);

d) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z
2018r., poz. 350);

e) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.
U.z2010r., Nr 53, poz. 311 z pdz. zm.).

Kazdy uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis, wydane zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz.U. z 2014 r., poz.1550).

Uczestnik projektu korzystajagcy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy liczac od
daty zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/dnia rejestracji w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

Warunki wypfaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg wtasciwe
umowy, Zasady oraz niniejszy Regulamin. Wyptata wsparcia finansowego moze nastgpic
nie wczesniej niz po spetnieniu przez uczestnika projektu wszystkich wymogdw
okres$lonych w ww. dokumentach.

Wszystkie wzory dokumentdw zwigzane z ubieganiem sie o wsparcie finansowe, okre$lone
w § 4 niniejszego Regulaminu dostepne sg na stronie internetowe] Projektu:
www.inkubatorkluczbork.pl

§4
Dotacja na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

Dotacja na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, udzielana jest w celu utatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa, uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez uczestnika projektu. Maksymalna
warto$¢ dotacji przyznanej uczestnikowi projektu wyniesie nie wiecej niz 6-krotnos¢
wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w dniu przyznania
wsparcia jednakze nie wiecej niz 25 000 PLN brutto PLN. Wsparcie realizowane jest na
podstawie Umowy na otrzymanie dotacji. Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wydatkéw
wykazanych w harmonogramie rzeczowo — finansowym zawartym w biznesplanie
(zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).
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2. W przypadku spétki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest
indywidualnie z kazdym uczestnikiem projektu.

3. Whniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis, w szczegélnosci
zaplanowana dziatalnos¢ gospodarcza nie moze by¢ wskazana w art. 1 Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis jako wykluczona
z mozliwosci wsparcia.

UWAGA !!!
Uczestnik projektu rejestruje dziatalnos¢ gospodarcza dopiero po otrzymaniu ostatecznej
informacji o przyznaniu dotacji, przy czym_dzien rejestraciji dziatalnosci gospodarczej
powinien by¢ tozsamy z dniem jej rozpoczecia.

Brak spetnienia w/w warunku oznacza brak mozliwosci dalszego udziatu w Projekcie i tym samym
usuniecie danej osoby z listy uczestnikéw Projektu.

4. Dotacja przyznawana jest na podstawie ztozonego przez Uczestnika projektu Wniosku
o przyznanie dotacji (Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) muszg by¢ dotaczone
nastepujgce dokumenty:

a) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,
b) biznesplan (Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu),
¢) harmonogram rzeczowo —finansowy (Zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu),
d) dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktdra ma zostac
utworzona w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu, w szczegdlnosci®:
e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z pdzn. zm.),
e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z pézn. zm.);

Whioski, do ktérych nie zostaty zatagczone w/w pozwolenia beda odrzucone na etapie oceny
formalnej.
Osoby nie posiadajgce ww. pozwolen, tracg mozliwos¢ dalszego uczestnictwa w projekcie.

5. Tryb sktadania Whniosku o przyznanie dotacji:
a) Osoba zainteresowana uzyskaniem dotacji musi wypetni¢ Whniosek o przyznanie
dotacji wraz z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie
internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl .

8 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskac wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;j.
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b)

c)

d)

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

Whiosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 4 ust. 4 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub oryginat wraz
z kopig), kazdy egzemplarz ma by¢ wpiety w osobny plastikowy skoroszyt
z przezroczystym frontem.

Zatgczniki wymienione w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ zgodnie
z forma okreslong w niniejszym Regulaminie - w tym z Kartg oceny formalnej wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu).
Dokumenty (o ktorych mowa w § 4 ust. 4) przygotowane przy uiyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zatacznikbw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem bedg odrzucone na etapie oceny formalne;j.

UWAGA!!! oryginat i kopia Wniosku muszg zawiera¢ wszystkie wymagane zataczniki.

e)

f)

g)

h)

Kopie zatgczonych do Wniosku dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez uczestnika projektu poprzez umieszczenie klauzuli na pierwszej
stronie potwierdzanego za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu: ,za zgodnos¢ z
oryginatem od strony ... do strony ...” (poda¢ numery stron w zaleznosci od objetosci
dokumentu, jesli dokument stanowi wiecej niz jedna strona — podac:... od strony 1
do strony xx), aktualng date, wtasnoreczny czytelny podpis uczestnika projektu,
ponumerowane i parafowane na kazdej stronie kopii dokumentu przez uczestnika
projektu.

Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zostaé wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.

W przypadku, gdy ktorys z punktow Whiosku nie moze by¢ przez uczestnika projektu
wypetniony nalezy wpisa¢ , nie dotyczy”.

Whniosek o przyznanie dotacji nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu w terminie
okres$lonym na stronie internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl .
Uczestnicy projektu mogg zosta¢ dodatkowo poinformowani o terminieztozenia ww.
Whiosku w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-mail, na adres wskazany
w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych lub poprzez wiadomos¢ SMS (Short
Message Service) na numer telefonu podany w ztozonych dokumentach.

Nieztozenie Whniosku o przyznanie dotacji w wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje
uczestnika projektu z ubiegania sie o przyznanie dotacji.

Tylko w wyjgtkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu bliskiej
osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio terminie.
Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Realizator.
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j) Dokumenty (o ktérych mowa w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu) nalezy
wtasnorecznie podpisa¢, trwale spig¢, ponumerowaé ich strony t3cznie
z zatgcznikami (z zastosowaniem numeracji ciggtej).

k) Whniosek o przyznanie dotacji mozna przesta¢ poczty tradycyjng/kurierem lub ztozy¢
osobiscie w Biurze Projektu. W obu przypadkach decyduje data i godzina wptywu
do Biura Projektu. W przypadku wystania Whniosku o przyznanie dotacji droga
pocztowa, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu do Biura Projektu, a nie
date stempla pocztowego. Whioski o przyznanie dotacji, ktére wptyng po
wyznaczonym terminie naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu
zostang odrzucone i nie bedg zwracane Uczestnikowi projektu.

Whniosek wystany pocztg/kurierem nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach w zaklejonej kopercie
opisanej w nastepujacy sposob:

Imie i nazwisko,
adres Uczestnika Projektu
Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Sienkiewicza 22
46-200 Kluczbork
Z dopiskiem:
Projekt ,,Wsparcie na starcie”
Whiosek o przyznanie dotacji

n. Dokumenty mozina skfada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze projektu
w godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl

o. Dostarczone Whioski o przyznanie dotacji niespetniajgce wymogow formalnych zostang
odrzucone na etapie oceny formalnej.

Termin naboru Wnioskow o przyznanie dotacji oraz terminy realizacji poszczegdlnych etapéw
Whnioskéw podane zostang na stronie internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl.

Obowigzkiem kazdego Uczestnika projektu jest state monitorowanie informacji zawartych na
stronie Projektu.

6. Ocena formalna Whniosku o przyznanie dotacji:
a) Realizator dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w terminie 5 dni. Ocena
formalna Whiosku o przyznanie dotacji dokonywana jest przy pomocy Karty oceny
formalnej wniosku o przyznanie wsparcia (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu)
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oraz z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie. Whiosek
o przyznanie dotacji, ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie
merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw.

UWAGA:
Przed ztozeniem Whniosku o przyznanie dotacji zasadnym jest dokonanie przez uczestnika
projektu weryfikacji jego zgodnosci z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej
whniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu)

b) W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu
moze zostac zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku
w terminie do 3 dni od daty otrzymania od Realizatora informacji w tej sprawie®.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu w szczegdlnosci nalezy:

o ztozenie Whniosku o przyznanie dotacji (w tym rdéwniez zatacznikéw)
w jednym egzemplarzu,

e brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whiosku
0 przyznanie dotacji,

e brak podpisu na Whniosku o przyznanie dotacji (w tym rdwniez na
zatgcznikach),

e niewypetnienie ktoregokolwiek z pdél Wniosku o przyznanie dotacji.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyiszym terminie traktowane jest
jako rezygnacja uczestnika z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zakonczenie
jego uczestnictwa w projekcie.

¢) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, innego niz te, ktére
mogg podlegaé poprawie/uzupetnieniu, Whniosek zostanie odrzucony oraz nastgpi
zakonczenie udziatu uczestnika w projekcie.

d) W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni Realizator przesytal®
uczestnikowi projektu informacje o odrzuceniu Whniosku wraz z uzasadnieniem
swojej decyzji i informacje o mozliwosci ztozenia odwotania.

e) Uczestnik projektu, ktdrego wniosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do 5 dni
od dnia otrzymania informacji'!, ztozy¢ do Realizatora pisemne odwotanie od
negatywnego wyniku oceny formalnej. W ciggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego
terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikéw projektu) dokonywana jest

° Poinformowanie os6b oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).

10 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
Short Message Service).

1 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
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powtdrna ocena formalna Whnioskdéw, przy czym oceny danego wniosku nie moze
dokonywac¢ ta sama osoba, ktéra oceniata go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5
dni Realizator przekazuje pisemng odpowiedz? o wynikach powtdrnej oceny do
uczestnikdw projektu.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwotania, Whniosek
zostaje przekazany do oceny merytoryczne;j.

7. Ocena merytoryczna Whnioskow przyznanie dotagji .

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Oceny merytorycznej Whnioskow o przyznanie dotacji dokonuje specjalnie powotana
Komisja Oceny Wnioskéw (Komisja). Komisja sktadac sie bedzie z minimum 6 oséb,
tj. Przewodniczgcego, sekretarza, 4 cztonkéw (w tym 1 ekspert zewnetrzny
wyfonionego wczesniej w drodze weryfikacji kwalifikacji kandydatéow na ekspertow
przeprowadzonej przez Realizatora). Posiedzenie Komisji i ocena merytoryczna
Whnioskdw o przyznanie dotacji odbedzie sie w siedzibie Realizatora .
Komisja dokonuje oceny wnioskéw w terminie maksymalnie 15 dni'3> w oparciu
o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zatacznik
nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow
(zatgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).
Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogdlnej sumy punktdw oraz przynajmniej 60%
punktow w poszczegdlnych kryteriach oceny, z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu
Komisji Oceny Whnioskow.
Realizator w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje
z uczestnikiem projektu, ktérego wniosek podlega ocenie przez Komisje, niezbednym
jest wéwczas opracowanie protokotu z przeprowadzonych negocjac;ji.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybranych cztonkdéw Komisji Oceny
Whioskéw. Losowania dokonuje Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskéw.
W przypadku znacznych rozbieznosci (tj. minimum 20 pkt) w ocenie wniosku
w oparciu o kryteria przyznania dotacji, wniosek jest kierowany przez
Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskdw do oceny trzeciego oceniajgcego. Ocena
dokonana przez trzeciego oceniajacego jest wigzaca i ostateczna.
W przypadku, gdy dwdch lub wiecej uczestnikdw uzyska takg samg ogdlng liczbe
punktow, wyzsze miejsce na liscie rankingowej (zaréwno gwarantowanej, jak tez po
rozpatrzeniu odwotan) otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw
w nastepujgcych kryteriach:

e realnos¢ zatozen,

12 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS

(Short Message Service).
13 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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o zgodno$é projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

o efektywnosé kosztowa,

e potencjat wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej uczestnikdw projektu uzyska identyczng liczbe
punktow w ramach kazdego kryterium, miejsce na liscie rankingowej zostanie
ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktérym bedg uczestniczyé
Przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskdéw, sekretarz Komisji Oceny Wnioskéw
i 2 cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow.

h) Po zakonczeniu oceny, Komisja sporzgdza podstawowa liste rankingowg i protokét w
terminie 7 dni od zakonczenia oceny. Na podstawowej liscie rankingowej znajdg sie
wszystkie wnioski, uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych
punktow, z ktérych czes¢, czyli wnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85%
z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w ramach danego projektu)
majg zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15% dotacji
zostanie przydzielonych po zakonczeniu procedury odwotawczej, o ktérej mowa
w ppkt. j).

i) W terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu i podstawowe;j listy rankingowej
Realizator wysyta do wszystkich uczestnikdw projektu informacje!* o wynikach oceny
wraz z podaniem - w przypadku wnioskéw odrzuconych uzasadnienia swojej decyzji
oraz terminu na zfozenie odwofania. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony
w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP. W przypadku uczestnikéow
projektu, ktorzy otrzymali dotacje w ramach podstawowej listy rankingowej,
Realizator wzywa'® ich do ztozenia w okre$lonym terminie zatgcznikéw do Umowy na
otrzymanie dotacji i do jej podpisania. Realizator poda podstawowag liste rankingowg
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Projektu:
www.inkubatorkluczbork.pl .

j) W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej (tj. w ramach 85% catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji
w ramach danego projektu) uczestnicy projektu majg prawo, w terminie do 5 dni
liczagc od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny?'®, dostarczyé¢ do Realizatora
pisemne odwotanie od decyzji Komisji (0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu
odwotania do Biura Projektu).

k) Komisja w ciggu 10 dni'’ (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania
przez Uczestnikéw Projektu) dokonuje powtérnej oceny wnioskéw, do ktdrych

14 poinformowanie os6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
Short Message Service).

15 poinformowanie os6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
Short Message Service).

16 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
Short Message Service).

7' W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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ztozono odwotanie, przy czym kazdy Whiosek oceniany jest przez 2 losowo wybrane
osoby i nie moga to by¢ te same osoby, ktére oceniaty go wczesniej.

[) W terminie do 7 dni liczagc od zakoriczenia powtdrnej oceny, Komisja sporzadza liste
rankingowg po odwotaniach i protokét z powtdérnej oceny. Lista rankingowa po
odwotaniach, bedzie obejmowac wnioski uszeregowane od najwyzszej do najnizszej
liczby otrzymanych punktéw, ktére nie otrzymaty dotacji w ramach 85% limitu,
zaréwno te, w ramach ktorych ztozono odwotanie, jak i wnioski Uczestnikéw
Projektu, ktorzy nie odwotywali sie od decyzji Komisji. Dofinansowanie uzyskaja
whnioski, ktore zajma pozycje do wysokosci 15% limitu miejsc (tj. 15% z catkowitej
liczby planowanych do przyznania dotacji ustalonych w ramach limitu
przystugujacego w ramach Projektu).

m) Realizator w terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu z powtdrnej oceny i listy
rankingowej po odwofaniach poda liste do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Projektu  www.inkubatorkluczbork.pl poinformuje!®  wszystkich
uczestnikdw projektu znajdujgcych sie na liscie rankingowej po odwotaniach
o wynikach oceny oraz wezwie tych, ktérzy otrzymali dotacje do ztozenia
w okreslonym terminie zatgcznikdw, ktére nie zostaty dostarczone na etapie
sktadania Whniosku. W przypadku uczestnikdw projektu, ktérzy ztozyli odwotanie
zostang oni rowniez poinformowani®®, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca
i ostateczna.

n) Po zakonczeniu procedury odwotawczej, Realizator sporzadza rdéwniez liste
rezerwowa, na ktérej znajda sie wszyscy uczestnicy projektu, ktdrych Whnioski zostaty
ocenione pozytywnie (to znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej
otrzymaty co najmniej 60% ogolnej sumy punktéw oraz
w poszczegolnych kryteriach oceny przynajmniej 60% punktéw).

8. Zawarcie Umowy na otrzymanie dotacji .
a) Przed podpisaniem Umowy w przypadku koniecznosci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zatgczniku dotgczonym do Whniosku (ktére wynikajg np. ze
zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci zatgcznika),
uczestnik projektu jest zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/ zaktualizowane;j
wersji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od daty otrzymania od Realizatora informacji
w tej sprawie?’. Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow
w powyiszym terminie traktowane jest jako rezygnacja uczestnika projektu

18 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
19 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
20 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
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z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zakonczenie jego uczestnictwa w

projekcie.

Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia)
w Biurze Projektu, Realizator podpisuje z Beneficjentami pomocy Umowe na
otrzymanie dotacji (Zatgcznik nr 12 niniejszego Regulaminu), ktéra okresla
w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia dotacji. Podpisanie Umowy na otrzymanie dotacji odbywa sie
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zawiadomienia?! Uczestnikdw projektu

o pozytywnej decyzji w sprawie przyznania srodkéw finansowych.

Do Umowy na otrzymanie dotacji nalezy dotgczyé nastepujace dokumenty:

e kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS,
e uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy??,

e osSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (Zatgcznik nr 5 do

niniejszego Regulaminu), lub

e osSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w

roku

podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych (Zatgcznik nr 6 do niniejszego

Regulaminu), lub

e kserokopii zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty
udzielajgce pomocy w roku podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje

do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,

o formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de

minimis?3 (Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu),

e osSwiadczenie o nieposiadaniu dtugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz,
ze dana osoba nie jest dfuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej, (Zatacznik nr 14 do

niniejszego Regulaminu),

e os$wiadczenie o braku zakazu dostepu do $rodkéw publicznych, o ktérych
mowa w art.5 ust.3 pkt.1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych (Zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu).

W przypadku nieztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu
(w_tym dokumentéw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia) i niedostarczenia ich

pomimo dwukrotnego wezwania drogg mailowa, uznaje sie, iz Uczestnik Projektu rezygnuje

21 poinformowanie osdb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS

Short Message Service).

2 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
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z uczestnictwa w Projekcie i tym samym podlega usunieciu z listy uczestnikow Projektu.

Realizator sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o otrzymanie dotacji

Podmiot Proces Termin
Uczestnik sktada do realizatora Whiosek o przyznanie | w terminie okreslonym przez
projektu dotacji wraz z zatgcznikami realizatora
Realizator powotuje Komisje

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakornczeniu naboru
w terminie maksymalnie 5 dni

dokonuje powtdrnej oceny formalnej
whnioskow uczestnikéw projektu, ktérzy
odwotali sie od wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
ostatecznego mozliwego terminu
ztozenia odwotania przez uczestnikéw
projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

w terminach okreslonych
przez Realizatora

informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

przedstawiciel IP moze braé udziat
w posiedzeniu Komisji w roli obserwatora

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny merytorycznej

w terminie maksymalnie 15 dni od

Whnioskow whnioskéw zgodnie z Regulaminem dnia rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Komisji Whioskow
sporzgdza protokét z przeprowadzonej w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
oceny i podstawowa liste rankingowa zakonczenia oceny
Podmiot Proces Termin
Realizator informuje wszystkich uczestnikdéw projektu, | w terminie nie dtuzszym niz 5 dni®* od

o wynikach oceny i wzywa tych, ktorzy
otrzymali dotacje do ztozenia zatgcznikow
w celu podpisania umowy

sporzgdzenia protokotu z
przeprowadzonej oceny i podstawowe;j
listy rankingowej

2 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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Realizator - podpisujg w dwdéch egzemplarzach w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od

Uczestnik Umowe na otrzymanie dotacji dnia zawiadomienia uczestnika

projektu projektu o decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat
dziatalno$¢ gospodarczg)

Realizator sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie o pomocy de minimis
Uczestnik uczestnik projektu, ktéry nie uzyskat w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
projektu wsparcia finansowego w ramach otrzymania informacji o wynikach

podstawowej listy rankingowej ma prawo
ztozy¢ pisemne odwotanie od wynikéw
oceny

oceny

Komisja Oceny

dokonuje powtérnej oceny wnioskow

w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od

Whioskow uczestnikéw projektu, ktorzy odwotali sie od | ostatecznego mozliwego terminu
wynikdéw oceny ztozenia odwotania przez uczestnikow
projektu
sporzgdza liste rankingowg po odwotaniach | w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
protokot z powtdrnej oceny zakonczeniu oceny
Realizator informuje uczestnikdw projektu w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
znajdujacych sie na liscie rankingowej po sporzgdzenia protokotu z powtdrnej
odwotaniach o wynikach oceny i wzywa oceny i listy rankingowej po
tych, ktérzy otrzymali dotacje do ztozenia odwotaniach
zatgcznikdw, ktére nie zostaty dostarczone
na etapie sktadania Whnijosku i do
podpisania umowy
Uczestnik w przypadku koniecznosci dokonania zmian | w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
projektu w biznesplanie lub innym zatgczniku daty otrzymania od Realizator pisma

dotgczanym do Whniosku, ktére wynikajg np.
ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci
zatacznika jest zobowigzany do jego
ztozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji

informujgcego o koniecznosci
dokonania zmian w biznesplanie lub
innym zatgczniku dotgczanym do
Whiosku
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Realizator - podpisujg Umowe na otrzymanie dotacji, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od

Uczestnik projektu| w dwéch egzemplarzach dnia zawiadomienia uczestnika

projektu o decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie

zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat®® dziatalnos¢
gospodarczy)

niezbedne dokumenty (w tym ztozyt

Realizator sporzgdza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie o pomocy de minimis

§5

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji uczestnik

projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia najpdiniej w dniu jej
podpisania.

W ramach niniejszego Projektu wymagane jest ztozenie zabezpieczenia w postaci weksla
witasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa (Zatacznik nr 13 do niniejszego
Regulaminu) poreczonego przez dwoch poreczycieli, spetniajgcych nizej opisane
wymagania, wraz z deklaracja wekslowga, zawierajagcg upowaznienie dla Realizatora do
wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w
wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania $Srodkdw na konto
uczestnika projektu do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przez uczestnika projektu zobowigzan wynikajgcych z umowy na otrzymanie dotacji albo
niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.
Poreczyciele, ktérzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionym przez
uczestnika projektu muszga spetniac ponizsze wymagania:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajgcymi petng zdolnosé do czynnosci
prawnych,

b) pozostawaty przez okres co najmniej 6 petnych miesiecy kalendarzowych przed data
zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcg polskim i/lub
zagranicznym nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, lub prowadzity przez
okres co najmniej 12 miesiecy dziatalno$¢ gospodarcza, lub dziatalnos¢ rolnicza w
ramach dziatéw specjalnych produkcji rolnej albo uzyskiwaty dochody z tytutu
posiadania udziatow Iub akcji w spoétkach prawa handlowego, pobieraty
emeryture/Swiadczenie przedemerytalne lub rente zwyktg — polskg i/lub zagraniczng
bagdz emeryture albo rente strukturalng przyznang na podstawie decyzji

2 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

% Opolskie dla Rodziny

POWIAT KLUCZBORSKI

¥ Y. KLUCZBORSKI
Y INKUBATOR

| EDSIEBIORCZOSCI

str. 20



Fundusze

el Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
Eg:ggg;l:,:jny - Polska | o Po LS KI E Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,,Wsparcie na starcie”
wspoifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

administracyjnej Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z
przepisami Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie
szczegotowych warunkdw i trybu udzielania pomocy finansowej na uzyskanie rent
strukturalnych objetych planem rozwoju obszaréw wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191
z pbéin. zm.),

¢) pozostajg w stosunku pracy z pracodawcy nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci (w przypadku oséb zatrudnionych) w momencie sktadania poreczenia na
wekslu in blanco oraz zatrudnieni s3 na umowe o prace na czas nieokreslony lub
okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy niz 18 miesiecy od daty ztozenia
poreczenia oraz dodatkowo osoby te nie znajdujg sie w trakcie wypowiedzenia
umowy o prace.

d) uzyskaty w okresie ostatnich petnych 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych
dzien zawarcia niniejszej umowy srednie miesieczne dochody w wysokosci nie nizszej
niz 2 250,00 zt (dwa tysigce dwiescie pie¢dziesigt, 00/100) brutto,

e) w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjng zgodnie z ktorg okres
pobierania renty zwyktej lub strukturalnej nie uptynie wczesniej niz w okresie 18
miesiecy od daty ztoienia poreczenia uczestnikowi projektu, ktdrego s3g
poreczycielem w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych dfugéw objetych
tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie
toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczgce niesptaconych
zobowigzan pienieznych oraz o nie posiadaniu dfugéw z tytutu pozyczek i kredytéw
(zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu).

UWAGA:
W niniejszym projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu
uczestnikowi projektu.

UWAGA:
Matzonek uczestnika projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi sytuacja,
w ktdrej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkowa.

3. Uczestnik projektu i jego matzonek oraz poreczyciele i ich matzonkowie
(w przypadku gdy nie majg ustanowionej rozdzielno$ci majatkowe]) sg zobowigzani do
stawienia sie osobiscie w Biurze Projektu w celu ustanowienia zabezpieczenia
w formie poreczenia i sg zobowigzani posiadac przy sobie dowdd osobisty.

4. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, uczestnik projektu
przed podpisaniem weksla in blanco przedtozy do Biura Projektu stosowne dokumenty, w
tym w szczegdlnosci:
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1) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

a) oryginat zaswiadczenia o zatrudnieniu i o wysokosci Srednich miesiecznych
dochoddw osiggnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 6 petnych miesiecy
kalendarzowych poprzedzajgcych dzien podpisania umowy
— w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez pracodawce zagranicznego
zobowigzani s przedtozy¢ ttumaczenie przez tlumacza przysiegtego,
(zaswiadczenie takie powinno by¢ wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc przed data
zawarcia umowy),

b) zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawcg (na czas nieokreslony lub
okreslony - w tym przypadku nalezy okreslié czas trwania tej umowy) -
w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez pracodawce zagranicznego
zobowigzani sg przedtozyé ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego,
(zaswiadczenie takie powinno by¢ wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc przed datg
zawarcia umowy),

2) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg
w ramach dziatéw specjalnych produkcji rolnej:

a) oryginat zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego
w 2018 roku albo kopie potwierdzong za zgodno$é z oryginatem lub kopie
deklaracji na podatek dochodowy za 2018 rok wraz dowodem ztozenia tej
deklaracji w urzedzie skarbowym potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem,

b) pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu brutto osiggnietego
w okresie od 01.01.2019 do kornca miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego
datezawarcia niniejszej umowy (Zatacznika nr 22 do niniejszego Regulaminu),

c) zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu
z podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pdzniej niz 2
miesigce przed datg zawarcia niniejszej umowy,

3) w przypadku poreczycieli pobierajgcych emeryture/swiadczenie
przedemerytalne/rente zwykta polska i/lub zagraniczng/emeryture lub rente
strukturalna:

a) kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem: decyzji administracyjnej
0 przyznaniu lub ostatniej waloryzacji/przeliczeniu $wiadczenia emerytury lub
Swiadczenia przedemerytalnego/renty zwyktej polskiej i/lub zagranicznej
(w przypadku zagranicznej - przettumaczone przez ttumacza przysiegtego), i/lub
emerytury/renty strukturalnej oraz dowody potwierdzajgce otrzymywanie tych
Swiadczen (w przypadku zagranicznych - przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego), np. przekazy pocztowe, wyciggi z rachunku bankowego,
zaswiadczenie z instytucji dokonujgcych tych wyptat w okresie co najmniej
6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych dzien zawarcia umowy,
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b) w przypadku poreczycieli pobierajacych rente zwyktg lub strukturalng: decyzja
administracyjna musi potwierdzaé, iz okres pobierania renty nie uptynie wczesniej
niz w okresie 18 miesiecy od daty ztozenia poreczenia Uczestnikowi projektu.

4) Uczestnik projektu oraz poreczyciele powinni ztozy¢ réwniez oswiadczenia

0 nieposiadaniu zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie sg
dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie tocza sie zadne postepowania
sgdowe lub administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan
pienieznych (Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu) w dniu podpisania Umowy
o dofinansowanie. Poreczyciele powinni ztozy¢ réwniez oswiadczenia
0 nie posiadaniu dtugdw z tytutu pozyczek i kredytéw (Zatacznik nr 14 do niniejszego
Regulaminu).

5. Whniesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zataczenia:

6. W

a) w przypadku gdy uczestnik projektu/poreczyciel pozostaje w zwigzku matzerskim,
os$wiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia/poreczenia
weksla (Zatgcznik nr 17 do niniejszego Regulaminu), ewentualnie zataczenia kopii
potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem odpisu aktu notarialnego albo sgdowego orzeczenia znoszgcego
matzenska wspolnos¢ majatkowa,

b) jezeli uczestnik projektu /poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim —
o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zatacznik nr 17 do
niniejszego Regulaminu).

uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej

z ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji:

a) poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

b) gwarancji bankowe;j,

¢) gwarancji ubezpieczeniowej,

d) poreczenia, o ktdrym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.z 2018 r. poz. 110
z péin.zm.),

e) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej,

f) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawodw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze
stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z
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polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedgcej przedmiotem hipoteki,

j) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

7. W przypadku faktycznego braku mozliwosci ztozenia zabezpieczenia w postaci weksla

wtasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy zabezpieczenia uczestnik
projektu zobowigzany jest do ztozenia w Biurze Projektu wyczerpujgcego w tym zakresie
uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyiszych form zabezpieczenia
decyduje Realizator. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla jednej z wyiej
wymienionych form zabezpieczenia Uczestnik Projektu zobowigzany jest przez
podpisaniem Umowy przediozy¢ do Biura Projektu stosowne dokumenty, zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie zwrécony uczestnikowi projektu na
jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Realizatora udzielonego
wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do
CEIDG lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie

zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie
3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Realizator zapewnia wsparcie dla uczestnikdw projektu w zakresie przygotowania
dokumentdéw niezbednych do podpisania Umowy na otrzymanie dotacji, w tym zwtaszcza
zabezpieczenia prawidtowego wykonania ww. umowy.

86

Wydatkowanie i rozliczanie srodkéw z dotacji

Wysokos¢ dotacji uzalezniona bedzie od wysokosci kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik
projektu oraz od celowosci wydatkow inwestycyjnych (rodzaj i wartos¢ wydatku), ktére
uczestnik projektu wskazuje w biznesplanie i ktore sg przedmiotem oceny merytoryczne;.
Srodki z dotacji na rozwdj dziatalnosci muszg stuzyé pokryciu wydatkéw inwestycyjnych
umozliwiajgcych funkcjonowanie nowego przedsiebiorstwa.
Zasady wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci okreslone sg
W niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie dotacji oraz w Zasadach.
Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza sie przede
wszystkim:

a) wydatki okreslone w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach pomocy
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de minimis (wskazane w podrozdziale 4.5 Zasad);

b) wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzgcg pokryciu kosztéw biezgcej
dziatalnosci przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia,
opfaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, optaty
leasingowe, materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty,
paliwo do samochodu, itp.;

¢ zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie
obstugi ksiegowej itp.);

d) zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych;

e) zakupy dokonywane od cztonkéw rodziny lub 0oséb pozostajgcych w faktycznym
pozyciu z uczestnikiem projektu?®

f) zakup kasy fiskalnej.

Do wydatkéw niekwalifikowanych zalicza sie réwniez wydatki nieujete
w biznesplanie/ harmonogramie rzeczowo —finansowym.

Srodki finansowe zdotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu pomocy
de minimis, moga by¢ przeznaczone wytacznie na:

a) zakup srodkow trwatych — sktadniki majatku trwatego;

b) zakup pojazdéw samochodowych — osobowych lub ciezarowych oraz
motocykli/skuteréw o ile zakup takiego pojazdu jest $cisle zwigzany z zakresem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej — maksymalnie do 50% wnioskowane;j
dotacji;

¢) zakup wyposazenia;

d) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne);

e) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawg procesu
produkcyjnego lub bedg miaty podlegaé¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) -
maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji;

f) zakup wartosci niematerialnych i prawnych;

g) wydatki na pokrycie_innych niezbednych kosztdw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong dziatalnoscig gospodarczg — z wytaczeniem wydatkédw stanowigcych
pomoc operacyjng (tj. kosztéw, ktére mozna ponosi¢ w ramach podstawowego
wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztéw biezgcej dziatalnosci oraz
wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych;

h) koszty informacji i promocji;

i) koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg zakoriczone
uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10 % wartosci wnioskowanej
dotacji.

7. Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji

% pod pojeciem cztonka rodziny tym rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu. _Nalezy mie¢ na uwadze, iz o
kwalifikowalnos$ci danego wydatku nie decyduje wprost fakt jego ujecia w_powyzszym
katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede wszystkim zasadnos¢ zakupu z punktu
widzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

8. W zwigzku z tym wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegétowo uzasadnione przez
uczestnika Projektu oraz powigzane z zakresem prowadzonej dziaftalnosci. Uczestnik
projektu szczegbtowo uzasadnia konieczno$é poniesienia wydatku
w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji i w biznesplanie.

9. W ramach przyznanych $rodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych Srodkow
trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:

e sprzedajacy srodek trwaty musi  wystawi¢ deklaracje okreslajacg jego
pochodzenie;
e sprzedajacy Srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich
7 lat uzywany srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub
wspoélnotowej;
e cena zakupionego S$rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego
wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
Dokonujgc zakupu uzywanych srodkéw trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposéb celowy,
rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, Zasadami, oraz
w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowa realizacje inwestycji.

10. Dotacja wyptacana jest przez Realizatora w_kwocie netto uczestnikowi projektu
w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w nastepujgcy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana jest po
podpisaniu Umowy na otrzymanie dotacji?’ (Zatacznik nr 12 do niniejszego
Regulaminu);

b) ptatnos¢ korncowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika Projektu
catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz 20%
kwoty dotacji. Ptatno$¢ korcowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez
Realizatora catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

Przed wyptata drugiej transzy dotacji uczestnik projektu musi udokumentowaé powstanie
obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajace finansowaniu inwestycji objetej dotacja po
dniu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej?s.
11. Rozliczenie kosztow musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie na
otrzymanie dotacji oraz Zasadach.
12. Rozliczenie srodkéow uzyskanych w ramach dotacji nastepuje poprzez ztozenie

27 Wyptata zaliczki musi nastapi¢ w terminie 7 dni roboczych od podpisania Umowy na otrzymanie dotacji.
28 7godnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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w Biurze Projektu:

e szczegOtowego Zestawienia towaréw iflub ustug, ktérych zakup zostat
dokonany ze srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 18 do
niniejszego Regulaminu), do ktdérego zatgczone zostajg faktury lub inne
dokumenty ksiegowe dotyczgce zakupu towardw i/lub ustug z dotacji w celu
ustalenia , ze nie dochodzi do finansowania podatku VAT;

e ztozenie OsSwiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw i/lub ustug, zgodnie
Z harmonogramem rzeczowo — finansowym (Zatacznik nr 17 do niniejszego
Regulaminu).

Rozliczenie otrzymanych $rodkdw musi nastapi¢ w terminie nie dtuiszym niz 30 dni
kalendarzowych liczonych od dnia zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji okreslonej
w Umowie na otrzymanie dotacji.

13. Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Realizatora z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegdlnosci w zakresie
zestawienia towardow i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow
technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie do 14 dni przed
zakoniczeniem terminu realizacji inwestycji. Zmiana nie wptywa na wysokos¢ udzielonej
dotacji. Realizator w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje?® go
pisemnie o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

14. W  uzasadnionych przypadkach Realizator ¥ moze  zaakceptowaé  zmiany
w harmonogramie rzeczowo-finansowym zgtoszone po terminie wskazanym w pkt. 13.

15. Uczestnik projektu, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma
obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli
prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki (w tym m.in. nieztozenie
korekty rozliczenia dotacji w terminie wyznaczonym przez Realizatora).

16. W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powodéw niezaleinych
od uczestnika projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu z wtasnych
srodkoéw finansowych lub z otrzymanego odszkodowania w sytuacji, gdy sprzet byt
ubezpieczony.

17. W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci, ktéra wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy
praw i obowigzkéw na inny podmiot prawny.

18. Realizator kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy

2 poinformowanie 0séb oznacza dostarczenie informacji réwniez droga elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
str. 27
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od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej*® przez uczestnika projektu,
w szczegolnosci poprzez weryfikacje:
a) faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,
b) wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo — finansowym. Realizator weryfikuje
poszczegdlne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce zakup towardw i/ lub ustug
z dotacji w celu ustalenia, ze nie dochodzi do finansowania podatku VAT.
c) posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych srodkéw
i wykazanego w Zestawieniu towardw i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze
srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, ze uczestnik projektu nie posiada towardéw, ktére wykazat
w rozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (Srodki obrotowe), powinien wykazac¢ on
przychéd z tytutu swiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposéb
uzasadnic fakt nieposiadania zakupionych towaréw,
d) faktu zatrudnienia pracownika3!.

19. Realizator zbiera od uczestnikow, ktérzy w ramach projektu zatozyli dziatalnos¢
gospodarczg, informacje o liczbie pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy
o prace®? (w rozumieniu Kodeksu pracy) w okresie do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy
na otrzymanie dotacji.

§7

Wsparcie pomostowe

1 Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, ktére
w ramach projektu rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, a ich Wniosek
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego uzyskat pozytywng ocene Komisji.

2. Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

a) pomoc doradcza o charakterze specjalistycznym w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczejdla uczestnikdw
projektu;

b) finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa
wspomagajgca ,przetrwanie” przedsiebiorcy w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnosci) wystepujace w dwéch typach:

e podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres pierwszych

% 7godnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

31 Dotyczy uczestnikéw, ktérzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.

32 7godnie z definicjg wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej — Lista
wskaZnikow na poziomie projektu dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.
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6 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika,
w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt brutto miesiecznie dla wszystkich
uczestnikéw projektu;

e przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecyod dnia
zakonczenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej
niz do 12 miesiecy (liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
przez uczestnika projektu), w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt brutto
miesiecznie dla 50% uczestnikdw projektu.

Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwi¢ poczatkujagcemu przedsiebiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu jego
przychodoéw.

Wsparcie pomostowe w catosci objete jest pomocg de minimis.

Uczestnicy projektu mogg zostaé¢ objeci dziataniami polegajagcymi na organizowaniu
przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych przedsiebiorcéw,
polegajgcych miedzy innymi na kojarzeniu przedsiebiorcéw o uzupetniajgcych sie rodzajach
dziatalnosci w celu stworzenia lokalnego klastra. W przypadku doradztwa bedzie ono
rowniez obejmowac¢ kwestie zwigzane z poprawag rentownosci indywidualnych
przedsiewzieé poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkéw zbytu.
Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest miesiecznie3?, w_kwocie netto, bez
wzgledu na status podatkowy uczestnika, przy czym wysokos¢ udzielonego wsparcia
pomostowego powinna wynikac z indywidualnych potrzeb danego uczestnika projektu,
odpowiednio uzasadnionych we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego. W sytuacji
gdy od zakupionych przez uczestnika towardw lub ustug nie jest naliczany podatek VAT,
kwota brutto i netto wsparcia pomostowego bedzie taka sama (rozliczenie wsparcia
pomostowego powinno zas nastgpi¢ do catkowitej wysokosci wydatku). Jezeli natomiast
od zakupionych towardéw lub ustug zostat naliczany podatek VAT, rozliczenie moze nastgpic
tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem réznych stawek podatku VAT.

Do wydatkéw kwalifikowanych w ramach finansowego wsparcia pomostowego zaliczaja
sig tylko:

a) koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie
spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), sktadka na ubezpieczenie
chorobowe (dobrowolne),

b) koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
wynajmu lub dzierzawy lub w przypadku posiadania prawa wtasnosci i pod
warunkiem, ze lokal wykorzystywany jest wytgcznie do potrzeb prowadzenia
dziatalnosci®?), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku posiadania

33 W uzasadnionych przypadkach podstawowe wsparcie pomostowe moze byé wyptacone kumulatywnie, tj. w mniej niz 6 ratach.
3% W lokalu na prawach wtasnosci mozliwe jest wyodrebnienie jego czeéci na prowadzenie dziatalnoici gospodarczej. Wéwczas optaty nalezy
oszacowac proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni.
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h)

j)
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umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, optata za dzierzawe maszyn i urzadzen
(z wytgczeniem leasingu i wynajmu pojazdéw),

koszty eksploatacji pomieszczen: opfata za energie elektryczng, gazowg, opfata za
ogrzewanie energia cieplng, optata za wode i scieki, koszty wywozu nieczystosci
statych, (pod warunkiem posiadania umowy na firme za w/w koszty), podatek od
nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych,
kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw
pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i rozméw, koszt abonamentu za
uzytkowanie facza internetowego,

koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewodw),

koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

koszty zwigzane z ubezpieczeniem osdb, mienia, OC tylko zwigzanego bezposrednio
z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza®

koszty ustug prawnych,

koszty srodkéw czystosci i innych materiatéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarczg,
koszty materiatéw eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki, toneréw,
kopert, segregatoréw, paliwa.

§8

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego przez
uczestnika projektu Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(zatacznik nr 19 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a)

b)

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch
latach podatkowych (Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), lub

kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktéorym dana osoba przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych (Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu),

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow

3 7 wytaczeniem ubezpieczenia OC posiadacza pojazdu mechanicznego.
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z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis3®
(Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu),

d) oswiadczenie o nieposiadaniu diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze
dana osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sagdowej lub egzekucji administracyjnej (Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu);

e) osSwiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu
rownolegle z innych Zzrédet publicznych, w tym zwtfaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz Srodkow oferowanych;
w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr
20 do niniejszego Regulaminu).

2.  Tryb sktadania Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Uczestnik projektu zainteresowany uzyskaniem podstawowego wsparcia
pomostowego musi wypetni¢ Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na
stronie internetowej Projektu www.inkubatorkluczbork.pl,

b)  Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 8 ust. 1 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozyé do Biura Projektu w terminie okreslonym na stronie
internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl,

Nieztozenie Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu z ubiegania sie
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Tylko w wyjagtkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim,
zgonu bliskiej osoby, umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym
uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Realizator.
c) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 8 ust. 1 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub oryginat wraz
z kopig), kazdy egzemplarz ma by¢ wpiety w osobny plastikowy skoroszyt
z przezroczystym frontem,
d) Zatgczniki wymienione w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ zgodnie
z forma okreslong w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartg oceny formalnej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zatgcznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu),
e) Dokumenty (o ktérych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu) przygotowane

3 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.

POWIAT KLUCZBORSKI

© Opolskie dla Rodziny P INKUBATOR

EDSIEBIORCZOSCI

str. 31


http://www.inkubatorkluczbork.pl/
http://www.inkubatorkluczbork.pl/

Fundusze

el Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
Eg:ggg;l:,:jny - Polska | o Po LS KI E Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,,Wsparcie na starcie”
wspoifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

przy uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu zatgcznikéw i
opracowane niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucane na etapie
oceny formalnej,

f) Kopie dokumentdéw zatgczonych do Whiosku muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez uczestnika projektu, poprzez opatrzenie kazdej strony kopii
dokumentéw klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz
wiasnorecznym, czytelnym podpisem uczestnika projektu lub poprzez umieszczenie
klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ..do strony ...”, aktualnej daty,
wilasnorecznego czytelnego podpisu uczestnika projektu, ponumerowanie i
parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez uczestnika projektu,

g)  Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktérys z jego punktdw nie moze by¢ opisany przez uczestnika
projektu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”,

c) Dokumenty (o ktérych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu) nalezy
wtasnorecznie podpisaé, trwale spig¢, ponumerowaé ich strony t3gcznie
z zatgcznikami (z zastosowaniem numeracji ciggtej

d) Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestac
pocztg tradycyjng/kurierem lub ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu. W obu
przypadkach decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu. W przypadku
wystania Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego droga
pocztowq, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu do Biura Projektu, a nie
date stempla pocztowego. Whioski o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego, ktére wptyng po wyznaczonym terminie naboru (okreslonym na
stronie internetowej Projektu zostang odrzucone i nie bedg zwracane Uczestnikowi
projektu.

Whniosek wystany pocztg/kurierem nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach w zaklejonej kopercie
opisanej w nastepujacy sposdb:

Imie i nazwisko,
adres Uczestnika Projektu

Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Sienkiewicza 22

46-200 Kluczbork

z dopiskiem:

Projekt ,,Wsparcie na starcie”
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‘ Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

e) Dokumenty mozna sktada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze projektu
w godzinach okreslonych na stronie internetowe;j Projektu:
www.inkubatorkluczbork.pl,

f) Dostarczone Whnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
niespetniajgce  wymogoéw formalnych zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej.

3. Ocena formalna Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Realizator dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w terminie maksymalnie
5 dni*” w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku przyznanie wsparcia
finansowego (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu). W przypadku niespetnienia
kryterium formalnego, Whniosek zostaje odrzucony. Whniosek
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktéry uzyska pozytywna
ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisji
Oceny Wnioskow.

b) W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu
moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowane] wersji
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Realizatora informacji
w tej sprawie38,

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyiszym terminie traktowane jest
jako rezygnacja Uczestnika Projektu z ubiegania sie o otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

e ztozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym rowniez
zatgcznikow) w jednym egzemplarzu,

e brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

e brak podpisu na Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(wtym réwniez na zatgczniku),

e niewypetnienie ktéregokolwiek z pél Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego,

UWAGA:

37 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
%8 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za po$rednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
str. 33
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Przed ztozeniem Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zasadnym
jest dokonanie przez Uczestnika Projektu weryfikacji jego zgodnosci z wymogami
okreslonymi w Karcie oceny formalnej wniosku przyznanie wsparcia finansowego (Zatacznik
nr 9 niniejszego Regulaminu).

4. Ocena merytoryczna Whnioskdow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Oceny merytorycznej wnioskdéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w § 4 ust. 7 niniejszego Regulaminu w terminie
maksymalnie 15 dni3® w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego (Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z
Regulaminem Komisji Oceny Whnioskow (Zatacznik nr 11 do niniejszegoRegulaminu).

b) Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie
i sporzadza protokot w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakoriczenia pracy.

c) W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od sporzgdzenia protokotu z przeprowadzone;j
oceny, Realizator informuje®® uczestnikdw projektu o podjetej decyzji.

W przypadku decyzji pozytywnej wzywa uczestnikdw projektu do podpisania
stosownej umowy.

d) Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 21
niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia
zawiadomienia®! uczestnika projektu o pozytywnej decyzji.

e) Realizator wyptaca uczestnikowi projektu w_kwocie netto wsparcie pomostowe
z puli srodkdéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

f) Realizator sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis.

g) Zasady wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone zostaty
w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego, ktdra precyzuje w szczegélnosci wartosé i warunki wyptaty srodkéw,
a takze stanowi podstawe wyptacenia srodkow oraz w Zasadach. Rozliczenie
podstawowego wsparcia pomostowego nastepuje w terminie do 7 dni od daty
wyptaty ostatniej jego transzy, poprzez ztozenie szczegdtowego zestawienia
towaréw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanych srodkéw, do
ktérego zatgczone zostajg faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce
dokonanie zakupu towardw i/lub ustug i wskazujgce stawki podatku VAT dla
poszczegdlnych wydatkdw. Realizator weryfikuje poszczegdlne faktury lub inne
dokumenty ksiegowe potwierdzajgce zakup towardw i ustug przez uczestnika, w celu

39 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

40 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).

41 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
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ustalenia, ze nie dochodzi do finansowania podatku VAT.

h) Przed wyptaty drugiej transzy podstawowego wsparcia pomostowego uczestnik
projektu musi udokumentowa¢ powstanie obowigzku optacania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

i) W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia
pomostowego, uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia
zgodnie z zasadami wskazanymi w § 10 niniejszego Regulaminu.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego

Unia Europejska Sy

Podmiot Proces Termin
Uczestnik sktada wniosek wraz z zatacznikami do w terminie okreslonym
projektu Realizatora (wniosek moze zostaé przez Realizatora
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)
Realizator przeprowadza ocene formalng wnioskéw niezwtocznie po zakoriczeniu naboru
w terminie maksymalnie 5 dni
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | w terminach
kreslonych przez
Realizatora
informuje IP o terminie i miejscu nie pdzniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji
IP przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem posiedzenia
w pracach Komisji (w roli obserwatora) Komisji
Komisja dokonuje oceny merytoryczne;j w terminie maksymalnie 15 dni od
Oceny whniosku zgodnie z Regulaminem dnia rozpoczecia obrad Komisji
Whnioskow Komisji Oceny
Whnioskow
sporzadza protokoét z przeprowadzonej w terminie nie dtuzszym
oceny niz 5 dni od zakoriczenia
pracy
Realizator informuje uczestnika projektu o decyzji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnika projektu do podpisania umowy

od sporzgdzenia protokotu
z przeprowadzonej oceny
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Realizator - podpisujg Umowe na otrzymanie w terminie nie dtuzszym niz 21 dni

Uczestnik podstawowego wsparcia pomostowego, od dnia zawiadomienia uczestnika

projektu w dwéch egzemplarzach projektu o decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty, w tym
zabezpieczenie)

Realizator sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie o pomocy de minimis

§9

Przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe moze zostac przedtuzone o kolejne 6 m-cy (jednakze nie dtuzej niz do
12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w przypadku, gdy wskutek

utrzym
istnieje

ujacej sie stabej kondycji finansowej nowozatozonej dziatalnosci gospodarcze;j,
celowo$¢ udzielania jej dalszej pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

2. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego przez
uczestnika projektu Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego
(zatgcznik nr 23 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a)

b)

d)

e)

zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktédrym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch
latach podatkowych (Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), lub

kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktorym dana osoba przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych (Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu),

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny
ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24
pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis*? (Zatacznik nr 7
do niniejszego Regulaminu),

oswiadczenie o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze dana
osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej
lub egzekucji administracyjnej (Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu),

“2 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
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f)  oswiadczenie o skorzystaniu/nieskorzystaniu przez uczestnika projektu rownolegle z
innych Zrédet publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON,
PROW 2014-2020 oraz srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-
2020 na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych  ponoszonych
w ramach wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 20 do niniejszego Regulaminu).

3. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego.

a) Uczestnik projektu zainteresowany uzyskaniem przedfuzonego wsparcia
pomostowego musi wypetni¢ Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na
stronie internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl,

b) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 9 ust. 2 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozy¢ do Biura Projektu w terminie okre$lonym na stronie
internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl jednak nie poézniej niz
w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Nieztozenie Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w wyznaczonym
terminie, oznacza rezygnacje uczestnika projektu z ubiegania sie o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu
bliskiej osoby, umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio
terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Realizator.

c) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 9 ust. 2 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub oryginat wraz
z kopig), kazdy egzemplarz ma by¢ wpiety w osobny plastikowy skoroszyt
z przezroczystym frontem,

d)  Zataczniki wymienione w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ zgodnie
z forma okreslong w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartg oceny formalnej wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego (Zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu),

e) Dokumenty (o ktérych mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu) przygotowane przy
uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu zatgcznikow
i opracowane niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucane na etapie oceny
formalnej,

f) Kopie dokumentéw zatgczonych do Whiosku muszg byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez uczestnika projektu, poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw
klauzulg ,Za zgodnos$¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz witasnorecznym, czytelnym
podpisem uczestnika projektu lub poprzez umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem
od strony ...do strony ...”, aktualnej daty, wtasnorecznego czytelnego podpisu uczestnika
projektu, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez uczestnika
projektu,
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Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione elektronicznie
w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktorys z jego punktéw nie moze by¢ opisany przez Uczestnika Projektu
nalezy wpisac ,,nie dotyczy”,

Dokumenty (o ktérych mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu) nalezy wtasnorecznie
podpisac, trwale spiac, ponumerowac ich strony facznie
z zatgcznikami (z zastosowaniem numeracji ciagtej. Whniosek  wraz
z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu nalezy
ztozy¢ w 2 egzemplarzach w plastikowych skoroszytach z przezroczystym frontem,
Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego mozna przesta¢ poczty
tradycyjnej/kuriera lub ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu. W obu przypadkach decyduje
data i godzina wptywu do Biura Projektu. W przypadku wystania Wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego drogg pocztowg, za termin zfozenia uznaje sie date
jego wplywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Whnioski o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktére wptyng po wyznaczonym terminie naboru
(okreslonym na stronie internetowej Projektu zostang odrzucone i nie bedg zwracane
Uczestnikowi projektu.

Whniosek wystany poczta/kurierem nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach w zaklejonej kopercie opisanej
W nastepujgcy sposob:

adres U

Imie i nazwisko,

czestnika Projektu

Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci

ul. Sienkiewicza 22

46-200 Kluczbork

z dopiskiem:

Projekt ,,Wsparcie na starcie”

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

j)

k)

4., Oce
a)

Dokumenty mozna sktada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze projektu
w godzinach okreslonych na stronie internetowe;j Projektu:
www.inkubatorkluczbork.pl ,

Dostarczone Whnioski o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego
niespetniajgce wymogdéw formalnych zostang odrzucone na etapie oceny formalne;j.

na formalna Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Realizator dokonuje oceny formalnej ztozonych Whnioskow w terminie maksymalnie
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5 dni*®* w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu). W przypadku niespetnienia
kryterium formalnego/kryterium uczestnictwa w projekcie, Wniosek zostaje
odrzucony,

b) Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktéry uzyska
pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej
przez Komisje Oceny Wnioskéw,

9] W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu
moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Realizatora informacji
w tej sprawie®*.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyiszym terminie traktowane jest
jako rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
o ztozenie Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym
rowniez zatgcznikdw) w jednym egzemplarzu,
e brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku
0 przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego, (w tym brak zaswiadczen
z US i ZUS o niezaleganiu w przypadku oczekiwania na wydanie),
e brak podpisu na Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
(w tym réwniez na zataczniku),
e niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego,
5.  Ocena merytoryczna Whnioskdw o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

a) Oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w § 4 ust. 7 niniejszego Regulaminu w terminie
maksymalnie 15 dni*> w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego,

b) Komisja dokonuje oceny wnioskdw w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego (Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu),
zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Whnioskow (Zatgcznik nr 11 do niniejszego
Regulaminu,

c) Po dokonaniu oceny sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny w terminie nie

4 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
4 poinformowanie os6éb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service)..

45 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy,

d W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od sporzadzenia protokotu Komisji
z przeprowadzonej oceny, Realizator informuje uczestnikdéw projektu o podjetej
decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa*® ich do podpisania aneksu do
Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

e) Realizator, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia®’ uczestnika
projektu o pozytywnej decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu aneks do Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 24 niniejszego
Regulaminu), ktory okresla w szczegdlnosci wartos$¢ i warunki wyptaty srodkow
(w tym zabezpieczenie przedtuzonego wsparcia pomostowego) oraz stanowi
podstawe wyptacenia Srodkéw.,

f)  Realizator sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis,

g) Zasady wydatkowania przedfuzonego wsparcia pomostowego okreslone zostaty
w niniejszym Regulaminie, Aneksie do Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktora precyzuje w szczegdlnosci wartosc i warunki wyptaty
Srodkdw, a takze stanowi podstawe wyptacenia srodkdw oraz w Zasadach.
Rozliczenie przedtuzonego wsparcia pomostowego nastepuje w terminie do 7 dni
od daty wyptaty ostatniej jego transzy, poprzez ztozenie szczegdtowego zestawienia
towaréw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanych $rodkdw, do
ktérego zatgczone zostajg faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce
dokonanie zakupu towardw i/lub ustug i wskazujgce stawki podatku VAT dla
poszczegdlnych wydatkdw. Realizator weryfikuje poszczegdlne faktury lub inne
dokumenty ksiegowe potwierdzajgce zakup towardw i ustug przez uczestnika, w celu
ustalenia, ze nie dochodzi do finansowania podatku VAT.

h) W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia
pomostowego w formie Aneksu uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia
zabezpieczenia zgodnie z zasadami wskazanymi w § 10 niniejszego Regulaminu.

4 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
47 poinformowanie oséb oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS
(Short Message Service).
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Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie

przedituzonego wsparcia pomostowego

Podmiot

Proces

Czas

Uczestnik projektu

sktada wniosek wraz z zatgcznikami do
Realizatora (wniosek moze zostac
sporzgdzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

nie pozniej niz w pigtym miesigcu

otrzymywania podstawowego

wsparcia pomostowego

Realizator przeprowadza oceng formalng wnioskdw | niezwtocznie po zakoriczeniu naboru
w terminie maksymalnie 5 dni
ustala termin i miejsce w terminach okreslonych
posiedzenia Komisji przez Realizatora
informuje IP o terminie i miejscu nie pdzniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji
IP przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem posiedzenia

w pracach Komisji (w roli obserwatora)

Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny merytoryczne;j
whniosku zgodnie z Regulaminem

maksymalnie 15 dni od dnia

rozpoczecia obrad Komisji Oceny

Whnioskow Komisji Whnioskow
sporzadza protokot w terminie nie dtuzszym niz
z przeprowadzonej oceny 5 dni od zakoniczenia pracy
Realizator informuje uczestnika projektu o decyzji w terminie nie dfuzszym niz 5 dni od
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa | dnia sporzadzenia protokotu
uczestnika projektu do ztozenia z przeprowadzonej oceny
niezbednych zatgcznikéw i do podpisania
aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego
Realizator - podpisujg aneks do Umowy na otrzymanie | w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
Uczestnik podstawowego wsparcia pomostowego, | dnia poinformowania uczestnika
projektu w dwadch egzemplarzach projektu o pozytywnej decyzji (o ile
uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty,
w tym zabezpieczenie)
Realizator sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu | w dniu podpisania aneksu

zaswiadczenie o pomocy de
minimis
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§10

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego

oraz Aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

1 W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia

pomostowego oraz Aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia

pomostowego Uczestnik Projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego

zabezpieczenia najpdzniej w dniu jej podpisania.

W ramach niniejszego Projektu wymagane jest ztozenie zabezpieczenia w postaci weksla

wtasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa (Zatacznik nr 13 do niniejszego

Regulaminu) poreczonego przez dwodch poreczycieli, spetniajgcych nizej opisane

wymagania, wraz z deklaracjg wekslowg, zawierajagcg upowaznienie dla Realizatora do

wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w

wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkéw na konto

uczestnika projektu do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez uczestnika projektu zobowigzan wynikajgcych z umowy na otrzymanie
wsparcia pomostowego oraz aneksu do umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego
albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

Poreczyciele, ktérzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionym

przez uczestnika projektu muszg spetniac ponizsze wymagania:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajgcymi petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

b) pozostawaty przez okres co najmniej 6 petnych miesiecy kalendarzowych przed datg
zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcg polskim i/lub zagranicznym
nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, lub prowadzity przez okres co najmniej
12 miesiecy dziatalnos¢ gospodarczg, lub dziatalno$¢ rolniczg w ramach dziatéw
specjalnych produkcji rolnej albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania udziatéw lub
akcji w spotkach prawa handlowego, pobieraty emeryture/swiadczenie
przedemerytalne lub rente zwyktg — polskg i/lub zagraniczng badz emeryture albo
rente strukturalng przyznang na podstawie decyzji administracyjnej Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie
szczegofowych warunkow i trybu udzielania pomocy finansowej na uzyskanie rent
strukturalnych objetych planem rozwoju obszarow wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191
z péin. zm.),

c¢) pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci (w przypadku oséb zatrudnionych) w momencie sktadania poreczenia na
wekslu in blanco oraz zatrudnieni s3 na umowe o prace na czas nieokreslony lub
okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krdtszy niz 18 miesiecy od daty ztozenia
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poreczenia oraz dodatkowo osoby te nie znajdujg sie w trakcie wypowiedzenia umowy
o prace,

d) uzyskaty w okresie ostatnich petnych 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych
dzien zawarcia niniejszej umowy srednie miesieczne dochody w wysokosci nie nizszej
niz 2 250,00 zt (dwa tysigce dwiescie piec¢dziesigt, 00/100) brutto,

e) w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjng zgodnie z ktérg okres
pobierania renty zwyktej lub strukturalnej nie uptynie wczesniej niz w okresie 18
miesiecy od daty ztozenia poreczenia uczestnikowi projektu, ktdrego sg poreczycielem
w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych dtugéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczgce niesptaconych zobowigzan
pienieznych oraz o nie posiadaniu dtugdéw z tytutu pozyczek i kredytéw (Zatacznik nr
14 do niniejszego Regulaminu).

UWAGA:
W niniejszym projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu
uczestnikowi projektu.

UWAGA:
Matzonek uczestnika projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi sytuacja,
w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majqtkowa.

3. Uczestnik projektu i jego matzonek oraz poreczyciele i ich matzonkowie
(w przypadku gdy nie majg ustanowionej rozdzielno$ci majgtkowej) sg zobowigzani do
stawienia sie osobiscie w Biurze Projektu w celu ustanowienia zabezpieczenia
w formie poreczenia i sg zobowigzani posiadac przy sobie dowdd osobisty.

4. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogdw, uczestnik projektu
przed podpisaniem weksla in blanco przedtozy do Biura Projektu stosowne dokumenty,
w tym w szczegdlnosci:

1) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

a) oryginat zaswiadczenia o zatrudnieniu i o wysokosci $rednich miesiecznych
dochoddw osiggnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 6 petnych miesiecy
kalendarzowych poprzedzajacych dzien podpisania umowy -
w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez pracodawce zagranicznego
zobowigzani sg przedfozy¢ tlumaczenie przez tlumacza przysiegtego,
(zaswiadczenie takie powinno byé wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc przed datg
zawarcia umowy),

b) zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawcy (na czas nieokreslony lub
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okreslony - w tym przypadku nalezy okresli¢ czas trwania tej umowy) -
w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez pracodawce zagranicznego
zobowigzani sg przedtozy¢ ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego,
(zaswiadczenie takie powinno by¢ wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc przed data
zawarcia umowy),

2) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub rolniczg
w ramach dziatéw specjalnych produkcji rolnej:

a) oryginat zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego
w 2018 roku albo kopie potwierdzong za zgodnosé z oryginatem lub kopie deklaracji
na podatek dochodowy za 2018 rok wraz dowodem ztozenia tej deklaracji w
urzedzie skarbowym potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem,

b) pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu brutto osiggnietego
w okresie od 01.01.2019 do korica miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego date
zawarcia umowy/lub aneksu (Zatgcznika nr 22 do niniejszego Regulaminu),

c) zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu
z podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pdiniej
niz 2 miesigce przed datg zawarcia umowy/lub aneksu.

3) w przypadku poreczycieli pobierajgcych emeryture/swiadczenie
przedemerytalne/rente zwykta polska i/lub zagraniczng/emeryture lub rente
strukturalna:

a) kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem: decyzji administracyjnej
o przyznaniu lub ostatniej waloryzacji/przeliczeniu $wiadczenia emerytury lub
Swiadczenia przedemerytalnego/renty zwyktej polskiej i/lub zagranicznej
(w przypadku zagranicznej - przettumaczone przez ttumacza przysiegtego), i/lub
emerytury/renty strukturalnej oraz dowody potwierdzajgce otrzymywanie tych
Swiadczen (w przypadku zagranicznych - przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego), np. przekazy pocztowe, wyciggi z rachunku bankowego,
zaswiadczenie z instytucji dokonujacych tych wyptat w okresie co najmniej
6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych dzien zawarcia umowy/lub aneksu,

b) w przypadku poreczycieli pobierajgcych rente zwyktg lub strukturalng: decyzja
administracyjna musipotwierdzaé, iz okres pobierania renty nie uptynie wczesniej niz
w okresie 18 miesiecy od daty ztozenia poreczenia Uczestnikowi projektu.

4) Uczestnik projektu oraz poreczyciele powinni ztozy¢ rdéwniez oswiadczenia
0 nieposiadaniu zadnych dtugdw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie s3
dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sadowe
lub administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania
sadowe lub administracyjne dotyczgce niesptaconych zobowigzan pienieznych
(zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu) w dniu podpisania Umowy na otrzymanie

POWIA KLUCZBORSKI

© Opolskie dla Rodziny P INKUBATOR

"'RZEDSIEBIORCZOSCI

str. 44



Fundusze

ze R lit Unia Europejska [N
Europejskie  py FZEGEPOSPOUS !opo LSKIE  coriirminsocn [

Program Regionalny

Projekt ,,Wsparcie na starcie”
wspoifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

podstawowego wsparcia pomostowego/Aneksu do umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego. Poreczyciele powinni ztozyé réwniez
oswiadczenia o nie posiadaniu dtugéw z tytutu pozyczek i kredytéw (Zatgcznik nr 14 do
niniejszego Regulaminu).

5. Whniesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zatgczenia:

a) w przypadku gdy uczestnik projektu/poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim,
os$wiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia/poreczenia weksla
(Zatgcznik nr 17 do niniejszego Regulaminu), ewentualnie zatgczenia kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem odpisu aktu notarialnego albo sgdowego
orzeczenia znoszacego matzenska wspdlnosé majatkowa,

b) jezeli uczestnik projektu /poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzeriskim —
oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zatacznik nr 17 do
niniejszego Regulaminu).

uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej

z ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji:

a) poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

b) gwarancji bankowej,

¢) gwarancji ubezpieczeniowej,

d) poreczenia, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110
z péin. zm.),

e) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej,

f) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawdw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze
stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw
z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

j) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

7. W przypadku faktycznego braku mozliwosci ztozenia zabezpieczenia w postaci weksla
wiasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy zabezpieczenia uczestnik
projektu zobowigzany jest do ztozenia w Biurze Projektu wyczerpujgcego w tym zakresie
uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyiszych form zabezpieczenia
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decyduje Realizator. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla jednej z wyiej
wymienionych form zabezpieczenia Uczestnik Projektu zobowigzany jest przez
podpisaniem Umowy lub Aneksu do umowy przedtozy¢ do Biura Projektu stosowne
dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy lub Aneksu do umowy zostanie zwrécony
uczestnikowi projektu na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez
Realizatora udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu
12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do CEIDG lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu
dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS)
w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

Realizator zapewnia wsparcie dla uczestnikdw projektu w zakresie przygotowania
dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego oraz Aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego , w tym zwitaszcza zabezpieczenia prawidtowego wykonania ww. umowy i
aneksu.

§11
Postanowienia koncowe

Uczestnicy projektu zobowigzani sg do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym
Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz w Zasadach.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzgca dla uczestnikdéw projektu, nalezy
do Realizatora.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmian w niniejszym Regulaminie. Regulamin moze ulec zmianie

m.in. w sytuacji zmiany Zasad lub innych dokumentow programowych dotyczgcych Projektu.
Zmiany Regulaminu publikuje sie na stronie internetowej Projektu:
www.inkubatorkluczbork.pl

. Regulamin umieszcza sie na stronie internetowej Projektu: www.inkubatorkluczbork.pl

wraz ze wzorem wszystkich dokumentéw, o ktdrych jest mowa w niniejszym Regulaminie.

. We wszelkich innych kwestiach obowigzujgcych Realizatora nie ujetych w niniejszym

regulaminie stosuje sie aktualne Zasady udzielania wsparcia na zatoZenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO
WO 2014-2020, ktére zostaty umieszczone na stronie internetowej projektu.
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Lista zatagcznikow:

1.

Noup,pwnN

o

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.
22.
23.
24,

Whniosek o przyznanie dotacji.

Umowa na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (Wzér).

Biznesplan.

Zaswiadczenie o pomocy de minimis (Wzor).

Os$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Wz6r).

Harmonogram rzeczowo- finanséw.

Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Wzor).
Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Wz6r).
Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

Umowa na otrzymanie dotacji (Wzo6r).

Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg (Wzor).

Oswiadczenia uczestnika projektu / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych dtugéw
objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dtuznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do niego nie toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan pienieznych oraz
o nieposiadaniu dtugdéw z tytutu kredytow i pozyczek.

Oswiadczenie o braku zakazu dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w
art.5 ust.3 pkt 1i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Oswiadczenia zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ztozenia poreczenia.

Oswiadczenie o dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug, zgodnie

z harmonogramem rzeczowo—finansowym.

Zestawienie towarow i/lub ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwaj przedsiebiorczosci.

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu
rownolegle z innych Zzrédet publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz srodkow oferowanych w ramach PO WER,
RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Wzér).
Oswiadczenie o dochodzie brutto dla Poreczycieli prowadzacych dziatalnosé.
Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Aneks do umowy na otrzymanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (Wzér).
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