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Zatacznik nr 11. Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikow projektu ubiegajacych sie o otrzymanie
wsparcia finansowego'
w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

&1

Postanowienia ogélne

1. Za powotanie Komisji Oceny Whnioskdéw uczestnikow projektdw ubiegajgcych sie
o otrzymanie wsparcia finansowego zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest
Realizator.

2. Komisja sktada sie z minimum 6 0sdb, tj.:

- Przewodniczacego Komisji,
- Sekretarza
- 4 cztonkéw (w tym co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).

3. W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Realizatora lub inne osoby wskazane
przez Realizatora.

4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé kwalifikacje umozliwiajgce
wiasciwg ocene wnioskdw uczestnikdw projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

5. Wynagrodzenie o0s6b powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem
kwalifikowalnym. Pracownicy Realizatora biorgcy udziat w realizacji projektu
i otrzymujacy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych srodkéw
w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynagradzanie).

6. Przedstawiciel Instytucji Posredniczacej, tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
(IP) moze braé udziat w posiedzeniach Komisji w roli obserwatora. Obserwator ma
prawo reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia
procedur oceny wniosku oraz wgladu do ocenianych przez Komisje wnioskow
i wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane
w protokole z posiedzenia Komisji.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

1. Przewodniczagcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Realizatora
badz osoba przez niego wyznaczona.

2. Przewodniczagcy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd cztonkéw Komisji swojego
Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

1 Whniosek uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego, tj.:
- Whniosek o przyznanie dotacji,
- Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
- Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za
zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji. Niedopuszczalne jest aby
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego dokonywat oceny merytorycznej
whnioskow.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskédw o otrzymanie wsparcia
finansowego ztozonych przez uczestnikdw projektu,

b) zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatacznikéw do wniosku,

c) sporzadzenie podstawowe] listy rankingowej wnioskéw uszeregowanych
w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw,

d) przeprowadzenie powtdrnej oceny wniosku w przypadku ztozenia przez
uczestnikéw projektu odwotania od negatywnej oceny Komisji,

e) sporzadzenie list rankingowych po odwotaniach wnioskéw uszeregowanych w
kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéow, uwzgledniajgcej
ewentualne zmiany w kolejnosci spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem
wnioskow w wyniku procedury odwofawczej. Wynik powtdrnej oceny
merytorycznej co do zasady nie powinien by¢ gorszy od wyniku oceny pierwszej,
chyba ze oceniajgcy stwierdzg wystepowanie istotnych przyczyn obnizenia
punktacji.

2. Ocena merytoryczna trwa w przypadku:

a) wnioskdw o przyznanie dotacji nie dtuzej niz 15 dni? od rozpoczecia obrad
Komisji Oceny Wnioskow,

b) wnioskdw o przyznanie dotacji po odwotaniach nie dtuzej niz 10 dni® od
ostatecznego terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikdw,

c) wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego nie dtuzej niz 15 dni* od
rozpoczecia obrad Komisji Oceny Wnioskéw.

84
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Komisji
(w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego).

2. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskdéw podczas posiedzenia
Komisji, ktére odbywa sie w siedzibie Realizatora lub innym wskazanym miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

2 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
3 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
4 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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1. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP nie moga by¢ zwigzani
z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry
mogtby wywotac watpliwosci, co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

2. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP zobowigzani sg do podpisania
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego
regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest
takze podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci i poufnosci (stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) w odniesieniu do wszystkich wnioskéw ocenianych w
ramach danego naboru przez danego oceniajgcego. Nie podpisanie deklaracji
bezstronnosci i poufnosci wyklucza cztonka Komisji z udziatu w jej pracach.

4. W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

86

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski ocenione przez Realizatora, jako
kompletne i spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze
wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty
zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt
na Karcie oceny merytorycznej wniosku.

2. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku.

3. Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Zasadach udzielania
wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020 oraz zgodnie z kryteriami
okreslonymi we wniosku projektowym Realizatora.

4. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby, ktdére zostaty losowo wybrane sposrod
cztonkdéw Komisji obecnych na posiedzeniu.

5. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytoryczno-technicznymi. Ocena poszczegdlnych kryteridw bedzie dokonywana
w skali od 1 do 5 w zgodzie z nastepujacymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny,
2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spdjny, 5=zdecydowanie spdjny.

6. Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogdlnej sumy punktow oraz przynajmniej 60%
w poszczegodlnych kryteriach oceny z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji
Oceny Wnioskow.

7. W przypadku, gdy dwdch lub wiecej uczestnikow projektu uzyska takg samg ogdlng
liczbe punktow, wyzsze miejsce na liscie rankingowej (zaréwno gwarantowanej, jak
tez po rozpatrzeniu odwotan) otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe
punktéw w nastepujacych kryteriach:

1) realnosc zatozen,
2) zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,
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8.

9.

3) efektywnosc¢ kosztowa,

4) potencjat Wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwodch lub wiecej uczestnikéw projektu uzyska identyczng liczbe
punktow w ramach kazdego kryterium, miejsce na liscie rankingowej zostanie
ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktérym bedg uczestniczy¢
Przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji i 2 cztonkéw Komisji.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw.

10.0soba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej

uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdlnych
czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej wniosku cztonek
Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.

11.Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote

12.

13.

14.

dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktdre uzna za nieuzasadnione

(np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami

rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej

kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie
przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje
standardy jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne
stanowisko odnosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania
i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku. Informacje na temat
wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole
z posiedzenia Komisji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje
skierowany do trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez
Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

¢) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka
Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie Wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow

w tresci wniosku, utrudniajgcych oceniajgcym wifasciwe zrozumienie intencji

Whioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne

interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac

wyfacznie punkty wskazane przez oceniajgcych.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku

wspodlne stanowisko izapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku.

Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Whnioskodawcy z prosbg o dokonanie

stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty

whniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich wnioskéw, Komisja, w terminie 7 dni od

zakoiczenia  prac, sporzadza podstawowg liste rankingowg  wnioskow

uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje
whnioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe.

Komisja w ciggu 15 dni od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania

przez uczestnikow projektu przeprowadza ponowng ocene wnioskéw, w ramach
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ktérych uczestnicy projektu ztozyli odwotanie od oceny Komisji®>. Oceny tych
whnioskow dokonujg 2 osoby losowo wybrane — nie mogg to by¢ te same osoby, ktére
wczesniej oceniaty dany wniosek.

15.Po zakonczeniu procedury odwotawczej, Komisja w ciggu 7 dni sporzadza listy
rankingowe po odwotaniach wnioskédw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej
liczby uzyskanych punktow®, ze wskazaniem wnioskéw, ktdre otrzymajg wsparcie
finansowe.

§7

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja
sporzgdza protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby
ocenionych wnioskéw,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowane;j
kwoty wsparcia,

d) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

2. Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikdw:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Realizatora Komisji w okreslonym
skfadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

c) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce
udziat w posiedzeniu Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczagcego Komisji, w przypadku gdy
Przewodniczacy wyznaczyt Zastepce,

e) zestawienie wnioskdéw wraz ze wskazaniem cztonkédw Komisji, ktorzy je ocenili,
ocenami poszczegdblnych cztonkdw Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,

f)  Karty oceny merytorycznej wniosku wraz z Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci
wypetnione i podpisane przez cztonkéw Komisji, ktdrzy przeprowadzali ocene
whnioskow,

g) podstawowgq liste rankingowa, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do
wsparcia finansowego,

h) listy rankingowe po odwotaniach, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do
wsparcia finansowego,

i) inne istotne dokumenty.

3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami
uczestnikéw projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Realizator.

5 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie dotagji.
6 Dotyczy tylko wnioskdw o przyznanie dotaciji.
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§8

Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Realizatora.

Zataczniki:
1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla  Przewodniczacego, Zastepcy
Przewodniczgcego, Sekretarza oraz Obserwatora z ramienia IP.

2. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Oceniajacego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajacych
sie o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla
Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza oraz Obserwatora
Z ramienia IP

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat
w procedurze oceny wnioskdéw uczestnikéw projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-
2020.
Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie
z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskéw.
Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.
Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu,
a takze w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze w ciggu ostatnich dwdch lat nie tgczyt mnie
stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z wszystkimi
uczestnikami projektu ocenianymi w ramach danej Komisji Oceny Wnioskow.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg
jakiekolwiek okolicznosci co do mojej obecnosci w obradach Komisji Oceny Wnioskéw, fakt
taki bezzwtocznie zgtosze Przewodniczacemu/Zastepcy Przewodniczacego Komisji Oceny
Whnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywa¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje
i dokumenty, ktore zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury
oceny wnioskow lub wynikajgce z procesu oceny.

Jestem swiadomy/ma odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen’.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

7 zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6
miesiecy do lat 8.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajacych
sie o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Oceniajacego

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie braé udziat
w procedurze oceny wnioskéw uczestnikéw projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-
2020.
Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie
z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskow.
Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.
Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu,
a takze w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze w ciggu ostatnich dwdch lat nie tgczyt mnie
stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z wszystkimi
uczestnikami projektu ocenianymi przeze mnie w ramach danej Komisji Oceny Wnioskéw.
Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejq
jakiekolwiek okolicznosci moggce budzié¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny, bezzwtocznie
wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny. Fakt taki zgtosze
Przewodniczgcemu/Zastepcy Przewodniczacego Komisji Oceny Whnioskéw, przed
rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.
Zobowigzuje sie utrzymywa¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje
i dokumenty, ktore zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury
oceny wnioskow lub wynikajgce z procesu oceny.
Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen® .

Imie i nazwisko

Podpis

Data

8 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majace stuzyé za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6
miesiecy do lat 8.
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